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Istituto Comprensivo Statale di Goito (MN)

Via D. Alighieri, 49 - 46044 Goito (MN) A
&: 0376 60151 Codice Univoco ufficio UFZ87L “[S H :
il e-mail uffici: segreteria@icgoito.gov.it —
Ministero Mnic805003@istruzione.it mMnic805003@pec.istruzione.it .
dell Istruzione, CODICE FISCALE 90011550200 Educaioal, S and  Marpar o NESCO
della Ricerca CODICE MECCANOGRAFICO MNIC805003 ultoral Organization . Associated Schools

Agli insegnanti della Scuola Primaria e
Secondaria di primo grado dell’l.C. di Goito

P.C. insegnanti Scuola Infanzia dell’l.C. di
Goito

OGGETTO: adempimenti e impegni finali Anno Scolastico 2016/17

1. Entro la data degli scrutini:

1.1tutti gli insegnanti sono tenuti a inserire su registro elettronico i voti delle discipline
insegnate, tenendo conto anche della partecipazione ad eventuali progetti (alunni che
hanno svolto attivita di recupero, potenziamento, teatro, laboratorio artistico, sportive,
educazione ambientale, ecc.), si raccomanda di verificare il corretto inserimento delle
assenze dell’intero Anno Scolastico.

1.2i coordinatori delle classi sono tenuti a inserire su registro elettronico la proposta per il
voto di comportamento (gli insegnanti che non concordano sono invitati ad inserire la loro
proposta, eventuali discordanze saranno risolte in sede di scrutinio);

1.3 i docenti della Scuola Secondaria di 1° grado devono presentare la relazione finale della
classe relativamente alla propria disciplina;

1.4i team di docenti della Scuola Primaria devono redigere la relazione finale della classe
che evidenzi gli obiettivi raggiunti rispetto alla programmazione di classe, compresi i
progetti.

2. Entro lunedi 5 giugno 2017 i docenti delle classi terze della Scuola Secondaria di 1°
grado sono tenuti ad inserire nelle cartelle la relazione finale del Consiglio di classe, i
programmi d’'esame, i criteri per la valutazione delle prove scritte e del colloquio
pluridisciplinare.

3. Gli scrutini della Scuola Primaria si svolgeranno:

- Goito: 8 giugno dalle ore 14.30 alle 18.00 e 9 giugno dalle ore 8.30 alle ore 12.30

- Cerlongo: 8 giugno dalle ore 14.30 alle 18.00 e 9 giugno dalle ore 8.30 alle ore 12.30
- Maioli: 9 e 12 giugno dalle ore 8.30 alle ore 12.30

4. Gli scrutini della Scuola Secondaria di primo grado si svolgeranno:
- Mercoledi 7 giugno dalle ore 14.30 alle ore 18.30 - classi terze sez. A,C,De B
- Venerdi 9 giugno dalle ore 8.30 alle ore 12.30 - classi prime e seconde sez. Ae B

- Venerdi 9 giugno dalle ore 14.30 alle ore 18.30 - classi prime e seconde sez. D e C
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11.

12.

13.

14,

Entro la data della consegna dei documenti di valutazione i coordinatori delle classi sono
tenuti a controllare che i registri dei verbali dei consigli di classe siano compilati in ogni parte e
firmati.

Nel corso degli scrutini gli insegnanti devono redigere il verbale di scrutinio, compilare il
tabellone dei voti (e di ammissione per le classi 3° della Scuola Secondaria) che tutti sono
tenuti a firmare.

| Coordinatori della Scuola Secondaria e della Scuola Primaria devono firmare anche il
verbale e le pagelle (che saranno stampati in segreteria) prima della loro consegna.

Mercoledi 28 giugno dalle ore 8.30 alle ore 13.00 si riunira il Comitato di Valutazione ai fini
della verifica dell’'anno di formazione per i docenti neoassunti a tempo indeterminato.

| documenti di valutazione saranno consegnati ai genitori:

9.1 dai coordinatori delle classi della Scuola Secondaria di 1° grado:
— per le classi 3° lunedi 12 giugno dalle ore 17.30 alle ore 18.30;

— per le classi 1° e 2° mercoledi 14 giugno dalle ore 17.30 alle ore 18.30.

9.2 dagli insegnanti della Scuola Primaria sabato 17 giugno dalle ore 11.00 alle ore 12.00 per
tutti i plessi:Goito, Cerlongo e Maioli.

Entro il 16 giugno 2017 tutti i docenti sono tenuti a consegnare in segreteria (Ufficio
Protocollo):

10.1 i registri delle attivita/progetti/corsi pomeridiani, da compilarsi a cura del responsabile di
attivita/progetto/corso pomeridiano;

10.2 la dichiarazione delle attivita aggiuntive da remunerare (il modulo, scaricabile dal sito
e/o inviato via e-mail, dovra essere compilato, stampato e firmato);

10.3 i progetti PTOF — PDS proposti per I'A.S. 2017/2018 (esclusivamente su scheda-
progetto scaricabile dal sito), si auspica che siano di plesso o per gruppi di classi.

Il 23 giugno alle ore 17.00 viene convocato il Gruppo Lavoro per Inclusione d’Istituto (GLI)
per I'analisi del Piano Annuale per I'inclusione (PAI) 2017/18

Il 27 giugno alle ore 14.00 viene convocato il Collegio Docenti, il cui ordine del giorno verra
comunicato a tempo debito

Entro martedi 20 giugno 2017 tutti i docenti sono tenuti a consegnare in segreteria
(Ufficio Protocollo) il modulo di richiesta ferie compilato (i moduli saranno disponibili presso i
bidelli della sede centrale).

| docenti non coinvolti negli Esami di stato o nell'insegnamento nella Scuola
dell’Infanzia sono inoltre tenuti a svolgere le seguenti attivita (le ore dovute dai docenti sono
pari all’orario di servizio), i docenti impegnati negli esami e i docenti dell’lnfanzia possono
partecipare su base volontaria, gli incontri avverranno presso la Scuola Secondaria di Goito, in
mancanza del referente di Commissione/Gruppo i presenti nomineranno tra di loro un sostituto:

14.1 14 giugno ore 16.00-18.00 incontro per la formazione delle classi prime di Scuola
Primaria per I'A.S. 2017/18: Incontro docenti delle classi 5° (future 1e) della Scuola
Primaria di Goito e docenti Scuola Infanzia di Goito; altri docenti presso i plessi di
Cerlongo e Maioli;

14.2 formazione classi prime della Secondaria per I'A.S. 2017/18 (Commissione
Continuita, formazione classi, orientamento e rapporti con il territorio)

14.2.1 Prima riunione per passaggio informazioni il 15 giugno (Scagliarini/Azzoni
coordinatori, insegnanti secondaria non coinvolti in esami);
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— ore 8.00 -10.00 (insegnanti delle classi 5° della Scuola primaria di Goito)
— ore 10.00 - 11.00 (insegnanti della classe 5° della Scuola primaria Cerlongo)

— ore 11.00 - 12.00 (insegnanti della classe 5° della Scuola primaria di Maioli)

14.2.2 Seconda riunione il 16 giugno per tabulazione dati alunni classi quinte in
entrata alla Secondaria (Scagliarini/Azzoni coordinatori, insegnanti secondaria

non coinvolti in esami con insegnanti classi 5 della Scuola primaria)

14.3 19 giugno ore 9.00-11.00 Riunione Commissione Piano Offerta Formativa (se si
reputa opportuno un secondo incontro la sua data verra stabilita durante il primo
incontro) per analizzare proposte revisione PTOF triennale da fare nei mesi di
settembre- ottobre 2017.

14.4 20 giugno ore 9.00-11.00, Riunione Commissione Integrazione alunni
diversamente abili (Handicap, DSA, BES), per:

— monitoraggio bisogni e analisi normativa

— Ipotizzare tutte le situazioni distinte per plessi specie per Scuola Secondaria;
— Predisposizione del Piano Annuale per I'inclusione (PAI) 2017/18;

— Progetti individuali alunni H;

— Revisione modulistica.

Il referente per I'alfabetizzazione partecipera al gruppo al fine di prospettare le attivita
del futuro A.S. 2017/2018;

14.5 21 giugno ore 9.00-11.00, Riunioni altre Commissioni e attivita per progettare le attivita
del futuro A.S. 2017/2018 alla luce delle esperienze maturate:

— Commissione Nuove tecnologie

— Commissione Promozione alla salute;

— Commissione Educazione Ambientale;

— Gruppo per I'Attivita di Educazione Motoria (coordinatore Masioli).

14.6 22 - 23 giugno ore 9.00-12.00 Ricognizione situazione plessi e sistemazione
materiale didattico (docenti scuola primaria e secondaria in servizio).

Goito, 30 maggio 2017

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Angelo Panini

(documento firmato digitalmente
ai sensi del D.Lgs 82/2005)



	IL DIRIGENTE SCOLASTICO
	Prof. Angelo Panini

		2017-05-30T12:23:01+0200
	PNNNGL57P29E897O




