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Approvato dal Consiglio d’istituto in data 31 agosto 2020 

Aggiornato con modifiche in vigore dal 5 ottobre (in grassetto) 
 
 

A. REGOLE GENERALI 
 
1. Il presente documento è adottato ai fini della prevenzione, contrasto e contenimento 

del contagio da Virus SARS - Covid19, fa parte integrante del regolamento d’istituto e 
può essere modificato in relazione al sorgere di nuove esigenze e aggiornamenti 
normativi, resta in vigore sino che un’apposita delibera del Consiglio d’Istituto ne 
dichiari la cessazione a causa della conclusione dell’emergenza da Virus SARS - 
Covid19. 

2. Le modifiche successive potranno essere apportate direttamente dal dirigente 
scolastico, con successiva ratifica da parte del Consiglio di Istituto. 

3. Esso individua le misure da attuare per prevenire e mitigare il rischio di contagio da 
SARS-CoV-2 nell’ambito delle attività dell’Istituto, nel rispetto dei diritti e dei doveri di 
tutte le sue componenti, alunni, famiglie, docenti e personale non docente. 

4. All’ingresso e all’uscita dagli edifici scolastici dovrà essere mantenuta la distanza 
interpersonale di almeno un metro e dovrà essere indossata una mascherina; dall’uso 
della mascherina sono esclusi gli alunni della Scuola dell’Infanzia. 

5. Tutto il personale docente e non docente, gli alunni e le altre persone che entrano nei 
plessi della scuola sono esortati a disinfettarsi le mani e a lavarle più volte nella 
mattinata. 

6. I genitori devono effettuare il controllo della temperatura corporea degli alunni a casa 
ogni giorno prima di recarsi a scuola, così come previsto dal Rapporto Covid19 dell’ISS 
n.58/2020, e non devono assolutamente mandarli a scuola se hanno febbre oltre i 37,5 
gradi o altri sintomi che potrebbero denotare infezione da virus SARS - Covid19, 
oppure che negli ultimi 14 giorni siano entrati in contatto con malati di COVID hanno 
l’obbligo di avvisare tempestivamente l’Istituto Scolastico e devono rivolgersi al 
pediatra di fiducia o al medico di famiglia del figlio. Qualora contravvengano a tale 
obbligo avverrà segnalazione alle Autorità competenti. 

7. I genitori sono invitati a non creare affollamenti all’ingresso delle scuole, mantenendo 
la distanza di sicurezza e portando la mascherina, in particolare nelle fasi di entrata e 
uscita degli alunni. 

8. La scuola non è tenuta a misurare la temperatura corporea agli alunni, tale rilevazione 
viene effettuata dal personale scolastico nel caso si sospetti che questa superi il livello 
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massimo consentito di 37,5°C. 

9. Qualora un alunno, un membro del personale scolastico o altra persona presente 
all’interno della scuola, mostri una temperatura corporea al di sopra di 37,5°C o sintomi 
che potrebbero denotare infezione da virus SARS - Covid19, saranno applicati i 
protocolli di sicurezza previsti dal Rapporto Covid19 dell’ISS n.58/2020, fornendogli 
una mascherina chirurgica se non già in suo possesso: 

in caso di alunno: 

 L’operatore scolastico o l’insegnante che viene a conoscenza di un alunno con 
sintomi sospetti deve avvisare il referente scolastico per COVID-19; 

 Il referente scolastico per COVID-19 o altro componente del personale scolastico 
deve telefonare immediatamente ai genitori/tutore legale per effettuare il prelievo 
dell’alunno, a tale scopo, è indispensabile garantire la costante reperibilità di un 
familiare o di un delegato, durante l’orario scolastico; 

 Si deve far indossare una mascherina chirurgica all’alunno se non già in suo 
possesso ove abbia un’età superiore ai 6 anni e se la tollera; 

 l’alunno va ospitato in una stanza dedicata isolata; 

 Si deve procedere all’eventuale rilevazione della temperatura corporea, da parte 
del personale scolastico individuato, mediante l’uso di termometri che non 
prevedono il contatto; 

 Il minore non deve essere lasciato da solo ma in compagnia di un adulto che 
preferibilmente non deve presentare fattori di rischio per una forma severa di 
COVID-19 come, ad esempio, malattie croniche preesistenti, e che dovrà 
mantenere, ove possibile, il distanziamento fisico di almeno un metro e la 
mascherina chirurgica fino a quando l’alunno non sarà affidato a un genitore/tutore 
legale; 

 Dovrà essere dotato di mascherina chirurgica chiunque entri in contatto con il caso 
sospetto, compresi i genitori o i tutori legali che si recano in Istituto per condurlo 
presso la propria abitazione; 

 Si deve fare rispettare, in assenza di mascherina, l’etichetta respiratoria (tossire e 
starnutire direttamente su di un fazzoletto di carta o nella piega del gomito). Questi 
fazzoletti dovranno essere riposti dallo stesso alunno, se possibile, ponendoli 
dentro un sacchetto chiuso; 

 Vanno pulite e disinfettate le superfici della stanza o area di isolamento dopo che 
l’alunno sintomatico sarà tornato a casa. 

 I genitori sono tenuti a contattare il Pediatra di libera scelta o il Medico di medicina 
generale (medico di famiglia) per la valutazione clinica del caso. 

in caso di adulto, membro del personale scolastico o altra persona: 

 dopo essersi assicurati che il soggetto indossi una mascherina chirurgica (in caso 
contrario gliene sarà fornita una) lo si inviterà ad allontanarsi immediatamente 
dalla struttura, rientrando al proprio domicilio e contattando il proprio Medico di 
medicina generale per la valutazione clinica necessaria; il Medico curante valuterà 
l’eventuale prescrizione del test diagnostico; 

 in caso di difficoltà del soggetto a operare autonomamente verrà isolato 
immediatamente nello spazio dedicata in ogni plesso e si richiederà l’intervento 
dei familiari o del pronto intervento medico; 

L’evoluzione di tali situazioni va monitorata nei suoi sviluppi con segnalazione al 
Sindaco in quanto autorità preposta a garantire la sicurezza sul territorio. 
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10. L’accesso alla segreteria deve avvenire solo tramite appuntamento; con i fornitori deve 
essere fissato un orario preciso per l’accesso per le consegne, per le persone esterne 
alla scuola viene individuato un servizio igienico dedicato nella sede centrale. 

11. I genitori o altre persone esterne che abbiano necessità di accedere alla scuola, 
possono farlo previo appuntamento solo se muniti di mascherina e devono 
sottoscrivere apposita “Dichiarazione Misure antiCovid” e sottoporsi alla 

misurazione della temperatura corporea, se tale temperatura fosse superiore a 37,5°C 
o tali persone manifestassero sintomi che potrebbero denotare infezione da virus 
SARS - Covid19 sarà loro impedito l’accesso e verranno immediatamente allontanati; 
in caso possano entrare dette persone devono firmare un registro al momento 
dell’accesso dove specificano nome e cognome, data, recapito telefonico, 
dichiarazione sotto la propria responsabilità di non essere entrato in contatto con 
malati affetti da virus SARS - Covid19 o persone in quarantena negli ultimi 14 giorni, e 
igienizzare le mani con l’apposito dispenser. 

Le penne necessarie per l’elaborazione dei documenti dovranno essere in 
possesso dei singoli utenti e non potranno essere utilizzate quelle in uso 
all’Istituzione Scolastica. 

12. Nel caso di un numero elevato di assenze improvvise di studenti in una classe (es. 
40%, il valore deve tenere conto anche della situazione delle altre classi) o di 
insegnanti, il referente scolastico per il COVID-19 deve comunicarlo al Dipartimento di 
Prevenzione dell'ATS che valuterà se effettuare un’indagine epidemiologica per 
valutare le azioni di sanità pubblica da intraprendere, tenendo conto della presenza di 
casi confermati nella scuola o di focolai di COVID-19 nella comunità. 

13. Dopo assenze superiori a 3 giorni per tutti gli ordini di scuola il genitore deve 
presentare una specifica dichiarazione che dichiari il motivo dell’assenza e che 
l’alunno non presentando nessun sintomo legato al COVID-19 non ha bisogno 
di documenti che ne comprovino la guarigione. 

Per alunni assenti per aver effettuato il tampone per sospetto COVID-19: 

 nel caso risulti positivo si dovrà attendere la guarigione clinica e la conferma 
di avventura guarigione attraverso due tamponi risultati negativi, a distanza 
di 24 ore l’uno dall’altro; 

 nel caso risulti negativo il medico curante deve valutare l’opportunità di 
ripetere il tampone a distanza di pochi giorni per avere la conferma della 
negatività. 

In entrambi i casi il rientro è consentito solo su presentazione di un’attestazione 
di conclusione del percorso diagnostico-terapeutico da parte del medico 
curante o dell’ATS. 

14. In tutti gli ambienti della scuola sarà effettuato il più frequentemente possibile il 
ricambio d’aria. 

15. Si invitano i docenti, in particolare delle Scuole dell’Infanzia, a favorire momenti di 
lezione all’aperto (non solo di relax) ogni qualvolta sia possibile e usando la loro 
inventiva, evitando il contatto con altre classi/sezioni 

16. Agli alunni è consentito portare a scuola la merenda individuale in un apposito 
contenitore (busta o scatola di carta, cellophane o plastica) ma non è consentito agli 
studenti scambiarsi cibi e bevande; i contenitori della merenda, le bottigliette d’acqua 
e le borracce degli alunni devono essere identificabili con nome e cognome, e non 
scambiate tra alunni. 
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17. Il servizio di erogazione dei pasti a scuola potrà svolgersi in mensa, eventualmente 
per turni, o in classe in base agli accordi concordati con l’Amministrazione Comunale 
di Goito. Gli insegnanti che effettuano la sorveglianza durante i pasti in mensa 
potranno mangiare, a turno, mantenendo una distanza di almeno due metri dagli 
alunni. Nel caso di pasti consumati nelle aule si dovrà arieggiare il locale e 
igienizzare le superfici dei tavoli prima dell’utilizzo per la consumazione del 
pasto 

18. I colloqui dei genitori con i docenti sono al momento sospesi, quando riprenderanno 
andranno fissati con un appuntamento da prenotare con le modalità che la scuola 
comunicherà; non è consentito ai genitori bloccare gli insegnanti all’uscita dei plessi 
per chiedere informazioni. 

19. I docenti e i genitori/affidatari devono provvedere a una seria educazione sui minori 
affinché gli alunni evitino assembramenti, rispettino le distanze di sicurezza, lavino le 
mani e facciano uso delle salviettine disinfettanti, starnutiscano in fazzoletti di carta 
usa e getta (di cui devono essere dotati dalla famiglia), evitino di toccare con le mani 
bocca, naso e occhi. 

 
 

B. DISPOSIZIONI PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA 
 
20. Gli alunni della Scuola dell’Infanzia non devono portare la mascherina. 

21. Per agevolare l’inserimento dei bambini ad inizio anno scolastico, in particolare per gli 
alunni nuovi iscritti, si organizzerà - tempo permettendo - l’attività di accoglienza 
all’aperto. In questa prima fase il genitore accompagnatore può trattenersi (indossando 
la mascherina) per pochi minuti per favorire l’ambientamento del bambino, 
mantenendo la distanza interpersonale di almeno due metri dal docente e dagli altri 
bambini presenti. Saranno predisposte fasce orarie specifiche per l’inserimento che il 
genitore è invitato a rispettare rigorosamente. 

22. I genitori della Scuola dell’Infanzia non possono accedere all’interno degli edifici nei 
momenti di entrata e uscita, ma solo un genitore (o un suo delegato), munito di 
mascherina e mantenendo la distanza interpersonale di almeno un metro, 
accompagnerà e aspetterà i figli, che verranno presi in consegna e restituiti da 
collaboratori scolastici o docenti, all’ingresso della sezione in base a turni stabiliti per 
evitare assembramenti. 

23. Nella Scuola dell’Infanzia gli allievi che usufruiscono dei servizi di trasporto scolastico 
tramite pulmino e di pre-scuola verranno raggruppati in singole sezioni (che 
comprenderanno anche altri alunni) per evitare promiscuità tra alunni di sezioni diversi. 

24. Gli spostamenti degli alunni all’interno dei plessi scolastici, individuali o di gruppo, 
devono essere effettuati seguendo rigorosamente le indicazioni stabilite da appositi 
segnali. 

25. I docenti (in particolare il docente di religione), i collaboratori scolastici, Gli 
educatori (assistenti ad personam), gli operatori del servizio mensa, che devono 
spostarsi da un gruppo all’altro sono tenuti prima a cambiare i dispositivi di 
protezione individuale indossati (mascherina, visiera in plexiglass, camice) e 
indossare nuovi guanti o igienizzare le mani con l’apposito disinfettante. 

26. Nelle sezioni, e in tutti gli ambienti della scuola, almeno una volta all’ora sarà 
effettuato un ricambio d’aria, aprendo le finestre; se le condizioni atmosferiche lo 
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consentono, le finestre potranno essere mantenute aperte durante le attività; il 
ricambio d’aria sarà effettuato comunque ogni qual volta sia ritenuto necessario, in 
base alle situazioni contingenti. 

27. Il materiale didattico di ogni sezione (compresi i giochi) non deve essere condiviso con 
altre sezioni. I giochi devono essere igienizzati ogni giorno se usati; Non è consentito 
portare giochi o altri oggetti personali da casa. 

 
 

C. DISPOSIZIONI PER LE SCUOLE PRIMARIA E SECONDARIA 
 
28. Tutti gli studenti delle Scuole Primaria e Secondaria, sino all’arrivo della fornitura da 

parte dell’autorità governativa, devono essere dotati dalla famiglia di mascherina 
monouso, oppure di altro tipo (ad es. lavabili), da usare nei momenti di ingresso, uscita 
e spostamenti all’interno della scuola. 

29. I genitori non possono accedere all’interno degli edifici nei momenti di entrata e uscita, 
ma li consegneranno ai collaboratori scolastici o ai docenti al cancello di entrata in 
base a turni con orari stabiliti per evitare assembramenti mantenendo la distanza 
interpersonale di almeno un metro. 

30. Gli ingressi e le uscite degli alunni dagli edifici devono avvenire in file ordinate e con 
le mascherine, rispettando i turni di orario, le distanze di sicurezza, i varchi di accesso 
e i percorsi assegnati dalla scuola che sono esposti agli ingressi dei singoli plessi: 
docenti e collaboratori sono responsabili in merito, ma anche le famiglie per il patto di 
corresponsabilità educativa integrato per l’emergenza da virus SARS - Covid19. 

31. Nelle aule deve essere mantenuto il distanziamento fisico di almeno 1 metro nei 
rapporti interpersonali. La cattedra deve sempre rimanere posizionata a 2 metri di 
distanza dagli alunni della prima fila (distanza tra il bordo della cattedra e la rima 
buccale dell’alunno più vicino). 

32. La disposizione dei banchi e delle cattedre nelle aule non deve essere modificata: i 
banchi vanno rigorosamente mantenuti nel punto in cui vengono collocati segnalata 
con appositi adesivi per le gambe anteriori dei banchi e delle cattedre sul pavimento; 
in questo modo è rispettata la distanza di sicurezza da seduti per poter togliere la 
mascherina durante le lezioni e viene salvaguardato lo spazio per eventuali 
spostamenti o uscite di sicurezza. 

33. Nelle aule i giubbini e gli altri indumenti non indossati vanno posti sul dorso posteriore 
della sedia, è vietato usare eventuali attaccapanni, le cartelle e altri contenitori vanno 
messi sotto la sedia. 

34. Gli alunni se devono alzarsi e spostarsi dal banco sono tenuti ad indossare la 
mascherina. 

35. Al cambio di ogni unità oraria si prevedono sino a cinque minuti di pausa, durante la 
quale gli alunni devono restare in classe seduti ai loro banchi e, dopo aver ottenuto il 
permesso dell’insegnante, possono recarsi al gabinetto, scaglionati e in caso di 
effettiva necessità.  

36. Nel periodo di pausa all’inizio di ogni unità oraria sarà effettuato un ricambio dell’aria 
nell’aula, aprendo le finestre e, se le condizioni atmosferiche lo consentono, le finestre 
potranno essere mantenute aperte durante le lezioni; il ricambio d’aria sarà effettuato 
comunque ogni qual volta sia ritenuto necessario, in base alle situazioni contingenti. 
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37. Al fine di evitare assembramenti, l’accesso ai gabinetti sarà comunque consentito 
anche durante l’orario di lezione a un alunno per volta con la necessaria 
ragionevolezza nelle richieste. 

38. Gli alunni devono lavarsi bene le mani ogni volta che vanno al gabinetto, con sapone 
e asciugandole con le salviette di carta usa e getta che i collaboratori scolastici devono 
fornire regolarmente, in ogni gabinetto è affisso un cartello con le istruzioni per il 
corretto lavaggio delle mani (non è consentito usare asciugamani personali); in ogni 
aula, e negli spazi comuni è disponibile un dispenser con gel disinfettante.  

39. Gli intervalli mattutini delle Scuole primaria e della secondaria prevedono per i primi 5 
minuti che gli alunni restino in classe per consumare l’eventuale merenda, 
rigorosamente personale, abbassando le mascherine, non è ammesso alcuno 
scambio di cibi o bevande, successivamente, se il tempo atmosferico lo consente, 
gli alunni potranno uscire raggruppati per classe indossando la mascherina e 
mantenendo il distanziamento sociale, in caso contrario, in base alle decisioni 
dell’insegnante, gli alunni resteranno in aula o nel corridoio in prossimità 
dell’aula di classe indossando la mascherina e mantenendo il distanziamento sociale. 

Durante gli intervalli, gli alunni potranno recarsi al gabinetto, con le medesime modalità 
previste per le pause; gli intervalli assorbono le relative pause delle ore che li seguono; 
anche durante gli intervalli si provvederà al ricambio d’aria. 

40. Gli spostamenti, individuali o di gruppo, degli alunni e del personale all’interno dei 
plessi scolastici devono essere limitati all’indispensabile ed effettuati seguendo 
rigorosamente le indicazioni stabilite da appositi segnali. 

41. Durante l’attività motoria, al chiuso o all’aperto, gli alunni potranno non portare la 
mascherina ma dovranno essere garantiti: 

 un distanziamento interpersonale di almeno 2 metri (in analogia a quanto 
disciplinato nell’allegato 17 del DPCM 17 maggio 2020) 

 un’adeguata aerazione degli spazi al chiuso (es. palestre); 

gli alunni che effettuano attività motoria devono portare due sacche, una con gli 
indumenti e le scarpe sportive, l’altra vuota dove conservare gli indumenti e le 
scarpe durante l’attività. 

sono al momento sconsigliati i giochi di squadra e gli sport di gruppo, mentre sono da 
privilegiare le attività fisiche sportive individuali che permettano il distanziamento fisico. 

42. Quando ci si cambia per l’attività motoria gli studenti devono evitare di mescolare i 
vestiti, usando lo spogliatoio della palestra con turni di non più di 5 alunni indossando 
la mascherina e mantenendo la distanza di sicurezza di un metro. 

43. I collaboratori scolastici, all’uscita delle classi da palestre, laboratori e/o aule comuni, 
devono igienizzare i locali, in particolare banchi, tavoli, cattedra e sedie; le classi 
usciranno da tali ambienti con 15 minuti di anticipo per consentire tale operazione. 

44. Sono vietate attività a classi aperte. 

45. Il materiale didattico di ogni classe non deve essere condiviso con altre classi; non è 
consentito portare giochi o altri oggetti personali da casa. 

46. Dopo aver utilizzato pc o tablet della scuola (nelle aule di classe o laboratoriali) gli 
studenti avranno cura, sotto la sorveglianza dei docenti, di pulire tastiera e schermo 
con apposite salviette disinfettanti fornite dagli operatori scolastici.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
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D. NORME VALIDE PER TUTTO IL PERSONALE 
 
47. Tutto i membri del personale in presenza di temperatura oltre i 37,5 gradi o altri sintomi 

che potrebbero denotare infezione da virus SARS - Covid19 (ad es. tosse, cefalea, 
sintomi gastrointestinali, mal di gola, difficoltà respiratorie, dolori muscolari, 
congestione nasale, brividi, perdita o diminuzione dell’olfatto o del gusto, diarrea), 
oppure che negli ultimi 14 giorni siano entrati in contatto con malati di COVID, hanno 
l’obbligo di avvisare tempestivamente l’Istituto Scolastico rimanendo al proprio 
domicilio e devono rivolgersi al proprio medico di famiglia e all’autorità sanitaria. 

48. È vietato permanere nei locali scolastici se successivamente all’ingresso, insorgano le 
condizioni di pericolo, di cui al precedente art. 48, stabilite dalle Autorità sanitarie 
competenti. 

49. All’ingresso tutto il personale, docente e non docente, deve sottoporsi alla 
misurazione della temperatura corporea, salvo revoca di tale obbligo da parte della 

regione Lombardia. 

50. A tutto il personale scolastico (docenti, collaboratori scolastici e applicati di segreteria) 
verranno fornite mascherine e altri dispositivi di protezione individuale, in particolare al 
personale della Scuola dell’Infanzia e ai docenti di sostegno di tutti gli ordini di scuola, 
a causa dell’impossibilità di mantenere il distanziamento sociale minimo, verranno 
fornite visiere protettive trasparenti, camici e guanti in nitrile o lattice. 

51. Tutto il personale scolastico deve rispettare le disposizioni delle Autorità sanitarie e del 
Dirigente scolastico, in particolare in presenza di altre persone si deve mantenere la 
distanza minima di due metri o, quando non è possibile mantenere il distanziamento 
previsto e in tutti gli spostamenti, compresi entrata e uscita, si deve usare la 
mascherina fornita dall’istituzione scolastica e altri dispositivi di protezione individuale, 
in particolare la visiera trasparente per la Scuola dell’Infanzia; i dispositivi di protezione 
individuale vanno utilizzati in modo corretto, è cura del personale a cui sono stati 
assegnati procedere alla loro igienizzazione giornaliera. 

52. I dispositivi di protezione individuale vengono consegnati presso l’ufficio addetto alla 
gestione dei materiali; una volta usati e non più utilizzabili devono essere smaltiti in 
appositi contenitori, una volta terminati, se ne devono richiedere di nuovi all’ufficio 
addetto alla gestione dei materiali; si raccomanda di seguire attentamente le istruzioni 
per il loro corretto utilizzo. 

53. Si raccomanda di tenere comportamenti corretti sul piano dell’igiene per prevenire 
contagi virali, l’igiene delle mani (frequenti lavaggi) e l’utilizzo delle soluzioni 
igienizzanti messe a disposizione nei locali scolastici; si consiglia l’utilizzo delle 
suddette soluzioni prima della distribuzione di materiale vario all’utenza e dopo averlo 
ricevuto dalla stessa. 

54. Si deve prestare particolare attenzione alla cartellonistica virus SARS - Covid19 
presente nei locali scolastici. 

55. Ogni lavoratore ha l’obbligo di informare tempestivamente il Dirigente scolastico o un 
suo delegato della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento 
della propria prestazione lavorativa o della presenza di sintomi negli studenti presenti 
all’interno dell’istituto. 

56. Deve essere evitato ogni assembramento nelle sale docenti, bidellerie, corridoi, 
ingressi, uffici e presso i distributori di bevande e snack; l’utilizzo dei distributori di 
bevande e snack è consentito nel rispetto del distanziamento fisico di almeno 1 metro 
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tra i fruitori che portino la mascherina, due metri senza mascherina. 

57. Si raccomanda l’utilizzo delle comunicazioni telematiche per tutte le situazioni non 
urgenti. 

 

E. NORME SPECIFICHE PER I DOCENTI 
 
58. Durante le lezioni e durante il consumo del pasto a scuola i docenti devono garantire 

il distanziamento previsto fra e con gli alunni (ad esclusione della Scuola dell’Infanzia) 
e non consentire lo scambio di materiale scolastico, di cibo e di bevande. 

59. In tutti gli ordini di scuola sarà necessario favorire una accurata igiene delle mani 
attraverso lavaggi con il sapone e l’utilizzo di soluzioni igienizzanti che saranno messe 
a disposizione nelle aule e nei locali scolastici si raccomanda l’utilizzo delle suddette 
soluzioni prima della distribuzione di materiale vario agli alunni e dopo averlo ricevuto 
dagli stessi. 

60. Fa parte della cura educativa dei docenti sensibilizzare gli alunni ad una corretta igiene 
personale ed in particolare delle mani evidenziando la necessità di non toccarsi il volto 
e gli occhi, come comportarsi in caso di starnuto o tosse; è necessario leggere 
attentamente e richiamare anche l’attenzione degli alunni sulla cartellonistica anti covid 
19 presente nei plessi. 

61. Si deve evitare che gli alunni disabili che per la loro patologia non indossano la 
mascherina utilizzino i gabinetti in presenza di altri alunni muniti invece di mascherina. 

62. Gli insegnanti sono tenuti all’applicazione delle disposizioni previste per il rispettivo 
ordine di scuola e spiegare agli alunni di attenersi alle istruzioni contenute nella 
cartellonistica anti virus SARS - Covid19 presente nei locali scolastici. 

 
 

F. NORME SPECIFICHE PER IL PERSONALE DI SEGRETERIA 
 
63. Gli applicati di segreteria devono consentire l’accesso dell’utenza agli uffici di 

segreteria solo tramite appuntamento e controllare che l’utenza indossi correttamente 
la mascherina e rispettati il distanziamento previsto. 

64. Nei rapporti con l’utenza si devono utilizzare le postazioni dotate di parafiato in 
plexiglas, indossare la mascherina fornita dall’istituzione scolastica, o altri dispositivi 
di protezione individuale, in particolare la visiera trasparente, quando non è possibile 
mantenere il distanziamento di almeno 1 metro; indossare sempre la mascherina in 
entrata, in uscita e durante gli spostamenti seguendo attentamente le regole per il suo 
corretto utilizzo. 

65. Favorire, ove possibile, rapporti telematici con l’utenza. 

66. Pulire la propria postazione con la soluzione igienizzante e il panno messi a 
disposizione di ogni applicato di segreteria. 

 
 

G. NORME SPECIFICHE PER I COLLABORATORI SCOLASTICI 
 
67. I collaboratori scolastici all’ingresso devono consentire l’ingresso agli utenti solo se 

indossano correttamente la mascherina e rispettano il distanziamento previsto di 
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almeno un metro, compilando il registro per il tracciamento delle presenze di utenti 
esterni. 

68. I collaboratori scolastici devono osservare scrupolosamente le tabelle relative alla 
frequenza della pulizia, igienizzazione e sanificazione degli ambienti, compilando e 
sottoscrivendo il registro delle pulizie con la massima attenzione. 

69. Si raccomanda di seguire con attenzione i tre punti fermi per il contenimento della 
diffusione del virus SARS-CoV-2 (Ministero della Salute nota 22 maggio 2020 prot, 
n.17644): 

 pulire accuratamente con acqua e detergenti neutri superfici, oggetti, ecc. 

 disinfettare con prodotti disinfettanti con azione virucida, autorizzati; 

 garantire sempre un adeguato tasso di ventilazione e ricambio d’aria. 

70. Essendo la scuola una forma di comunità che potrebbe generare focolai, la pulizia con 
detergente neutro di superfici in locali generali, in presenza di una situazione 
epidemiologica con sostenuta circolazione del virus, deve essere integrata con la 
disinfezione attraverso prodotti con azione virucida presenti nell’istituzione scolastica 
e distribuiti nei vari plessi. 

71. I collaboratori scolastici alla fine di ogni giornata devono avere cura di igienizzare i 
pavimenti, banchi, tavoli, cattedra e sedie, maniglie di porte e finestre e arieggiare le 
aule/sezioni; quando c’è il rientro pomeridiano, tale pulizia deve essere fatta anche 
nell’intervallo tra mattina e pomeriggio cambiando l’aria in ogni aula. 

72. I collaboratori scolastici sono tenuti ad utilizzare i prodotti per l’igiene e per la 
disinfezione in relazione a quanto stabilito nelle relative istruzioni e ad utilizzare i 
dispositivi di protezione individuale prescritti per l’uso. 

73. Per quanto concerne la pulizia e la disinfezione si dovrà porre particolare attenzione 
alle superfici più toccate quali maniglie e barre delle porte, delle finestre, sedie e 
braccioli, tavoli/banchi/cattedre, interruttori della luce, corrimano, rubinetti dell’acqua, 
pulsanti dell’ascensore, distributori automatici di cibi e bevande, ecc. utilizzando 
prodotti disinfettanti con azione virucida e areando i locali. 

74. Qualora vengano usato prodotti disinfettanti, e qualora la struttura educativa ospiti 
bambini al di sotto dei 6 anni, si raccomanda di fare seguire alla disinfezione anche la 
fase di risciacquo soprattutto per gli oggetti, come i giocattoli, che potrebbero essere 
portati in bocca dai bambini.  

75. I servizi igienici sono dei punti di particolare criticità nella prevenzione del rischio. 
Pertanto dovrà essere posta particolare attenzione alle misure già poste in essere per 
la pulizia giornaliera dei servizi igienici con prodotti specifici; in tali locali, se dotati di 
finestre, queste devono rimanere sempre aperte; se privi di finestre, gli estrattori di aria 
devono essere mantenuti in funzione per l’intero orario scolastico. 

76. Per l’eventuale sanificazione straordinaria della scuola vanno seguite le “indicazioni 
operative per la gestione di casi e focolai di SARS-Cov-2 nelle scuole e nei servizi 
educativi dell’infanzia - Versione 21 agosto 2020 Rapporto ISS COVID – 19 
N.58/2020”; la sanificazione va effettuata se sono trascorsi 7 giorni o meno da quando 
la persona positiva ha visitato o utilizzato la struttura e si devono: 

 chiudere le aree utilizzate dalla persona positiva fino al completamento della 
sanificazione; 

 Aprire porte e finestre per favorire la circolazione dell'aria nell’ambiente; 
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 Sanificare (pulire e disinfettare) tutte le aree utilizzate dalla persona positiva, come 
uffici, aule, mense, gabinetti e aree comuni; 

 Continuare con la pulizia e la disinfezione ordinaria. 

 
 

H. NORME SPECIFICHE PER GLI ALUNNI E LE FAMIGLIE 
 
77. I genitori devono effettuare il controllo della temperatura corporea degli alunni a casa 

ogni giorno prima di recarsi a scuola, così come previsto dal Rapporto Covid19 dell’ISS 
n.58/2020, e non devono assolutamente mandarli a scuola se hanno febbre oltre i 37,5 
gradi o altri sintomi che potrebbero denotare infezione da virus SARS - Covid19 (ad 
es. tosse, cefalea, sintomi gastrointestinali, mal di gola, difficoltà respiratorie, dolori 
muscolari, congestione nasale, brividi, perdita o diminuzione dell’olfatto o del gusto, 
diarrea), oppure che negli ultimi 14 giorni siano entrati in contatto con malati di COVID, 
hanno l’obbligo di avvisare tempestivamente l’Istituto Scolastico e devono rivolgersi al 
pediatra di fiducia o al medico di famiglia del figlio. Qualora contravvengano a tale 
obbligo avverrà segnalazione alle Autorità competenti. 

78. Sino all’arrivo della fornitura da parte dell’autorità governativa, tutti gli alunni della 
scuola primaria e secondaria devono essere dotati dalla famiglia di mascherina 
monouso oppure di altro tipo (ad es. lavabili), da usare nei momenti di ingresso, uscita, 
spostamenti all’interno della scuola, quando non può essere garantita la distanza 
interpersonale di 1 metro e in altre occasioni particolari; è opportuno l’uso di una 
bustina igienica dove riporre la mascherina quando non ne è previsto l’utilizzo. 

79. Non è ammesso l’ingresso a scuola dei genitori, a meno che non siano stati contattati 
dalla scuola o per gravi motivi su appuntamento; al loro ingresso a scuola avverrà la 
registrazione dei dati anagrafici, del recapito telefonico, della data di accesso e del 
tempo di permanenza; in caso di dimenticanza di materiale scolastico o altri effetti 
personali i genitori sono pregati di non recarsi a scuola: i bambini e i ragazzi possono 
farne a meno. 
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